Opérations relatives a la scolarité

I-Saisies relatives a la scolarité
Faire : Traitement -> Scolarité

ement Modification Consultation Outils Paie Systéme ?

Nous sommes le 06/02/2016 Il est 21:42:37

GESTION SCOLARITE

01 | |06 éouvements Eléves
02 |Paramétrage Camet de Rogus | 07 |MAJ inscrits e igne
03 saisic Reglements éleve | |08|Reajustoment échenacier Siéve
04 Opérations dversos | {09]aisie frais transport par mois

05 [Envegistroment départ élve |

01- Paramétrage scolarité
Cliquer sur le bouton Paramétrage scolarité

]

slslslslsls|®

a) Numéros Versement



On peut changer les différentes dates de versement en agissant sur le numéro du
jour et celui du mois.

b) Frais Inscription et Scolarité

En fonction du statut AFF / Non AFF, taper les valeurs correspondantes a chaque
Niveau. Taper zéro (0) si le montant est nul.

MNE Versements| Frais inscription et scolarité | Echéanciers des versemenlsl Frais Annexesl ||

Statut
FRAIS SCOLARITE
Code MNiveau = Frais Inscniption Scolanté

Ba&me 1] 135 D00
e o 135 000
Adéme 1] 135 D00
3eme o 135 000
28 1] 155 DODO
2 o 155 000
1A 1] 155 DOO
1c o 155 000
iD o 155 D00
TAZ o 120 000
TD o 180 DOO

Si les frais d’inscription sont comptabilisés dans la scolarité, il faut taper zéro (0) dans
la colonne Frais Inscription et tout mettre dans la colonne Scolarité.

c) Echéanciers des versements

Echéancier
N~ Vers_

05102014
055112014
05122014
05/01/,2015
055022015
05/03,2015
050472015

135 000

|

Enreg. muttiple

Procédure :
- Choisir un Niveau
- Chaisir un statut
- Taper les différents montants. Ils sont enregistrés automatiquement.



- Au cas ou I’échéancier en cours peut s’appliquer a d’autres Niveaux, les
sélectionner et cliquer sur le bouton « Enreg. Multiple ».

d) Les Centres de Colt
Paramétres -> Fichiers de base -> Centre de Co(t

Les Centres de Colt sont des postes ayant un flux financiers. Ils sont de type « S » c'est-
a-dire gérés comme la scolarité ou de type « D » pour opération diverses. Ils peuvent étre :
- des frais annexes : Ils sont alors obligatoires mémes s’ils ne font pas partie de la
scolarité.

- Des arriérés : Les reliquats de I’année précédente que 1’éléve doit d’abord solder.

SAISIE DES PARAMETRES DE BASE |

ﬁl Coeff Maticre Examer « | L0 U =00 XRGTT
ﬁ Mention | Code *. Val. indicative | Type *.
£ Type Parent
£ Mode enirée éléve BNQ Banque 0o D
i Role Héve CANT Cantine 0| D
#5 Centres d'examen FEXAM  |Frais Examen 50000 S |Fais annexes
£ Type Contrdle FRI Frais inscription 0| S |Scolarité
2 N* Contréle FRMED |Visite Medicale 500 S |Frais annexes
3 Motif départ Héve INFO Informatique 0l s
#Zy Bomes Mention PELEVE  |Parents d'éléves 2000 S |Freis annexes
#3 Jour / Heure PHOTO  |Frais Photo 10000 S |Frais annexes
45 Type Camet RELIQ |Reliquat année précédente 0o s
2 P"""“"’_ RFRI Amrieré Frais Inscription 0 S |Amérs
é x:;f‘ RSCO Artieré scolarité 0] S |Amiée
N Versemen SN I
ﬁ - jer k] S aNNEXES
7, Matiéres Adistiques TRANS  |Transport 300000 D |Autres
5 Famille Centre de Col
ﬁ Classes Comptables -

4 o p___l_”_l‘-

Remarque : Il ne faut pas modifier les codes des centres de coft prédéfinis. Pour qu'un
Centre de cot apparaisse dans la partie scolarité, il faut lui attribuer le type S.

La valeur indicative est celle qui sera appliquéee par défaut. Elle peut étre changée au
moment du traitement. En ce qui concerne les Centre de Co(t de type S, cette valeur peut
ne pas étre saisie ici.

Les montants de Centres de colt de type S se définissent par Niveau :



Iw.:, F5080 : Parametrage Scolairnt = | e |

Echéancier Frais annexes

N° Versements | Frais inscription et scolanté | Echéanciers des versemenis | Frais Annexes

FRAIS SCOLARITE
Code Niveau *. Frais Inscniption Scolanté

|5tatut N AFF

NB : Pour supprimer une ligne dans cette fenétre, il faut cliquer sur elle, elle se met alors
en jaune, et cliquer sur le bouton Supprimer.

e) Echéancier frais annexes
Pour certains frais annexes comme 1’Internat, on a besoin d’envoyer aussi des relances.
Pour cela il faut paramétrer leurs échéanciers.

lﬁ},FSDBD:PaﬁHnEhB-eSGﬂai- E=mEE X

N° Versements | Frais inscnption et scolanté | Echéanciers des versements | Frais Annexesl |
Echéancier Frais annexes

|Cenlre e [ntemat]

Echéancier
N* Vers.

05092012
051072012
05/ 11,2012
05122012
0550172013
05/02/,2013
05/5035°2013




02- Paramétrage carnet de recus (optionnel)

Ce paramétrage est optionnel. Il ne concerne que les établissements qui veulent combiner
gestion manuelle et gestion automatique de leur scolarité et qui souhaiteraient que le
numéro de carnet physique apparaisse sur les recus informatiseés.

tw5 FSO81: Parametrage Camdeﬁ-lglélg

Création | Fermeture Camet en cnurs|

Frais Insc. / Scolarmité Frais annexes

- Camer (23 v Carme: I
S oo E

II ’MIQ 50 Mb. feuilles 0

Tant qu’un carnet de méme type est ouvert, on ne peut pas en créer un autre. Il faut
d’abord fermer celui qui est actif.

03-Saisie reglements éléve

C’est dans cette fenétre que se font les inscriptions des ¢leves et la saisie de leurs
Différents reglements.
Avant de procéder a I’inscription, il faut d’abord procéder a certains paramétrages :
\oir : parametres -> Parametres systemes

1) Mode de remplissage de la classe

Parameétres -> Parametres systemes -> Onglet Remplissage classe.

Serveur FTP I Moyenne de passage I Appréciations sur Bulletins

Frais Abonnement sms Critéres Passage en 1éreC

Crtére passage en TA1 I Impression Regu I Base horaire Prof.
Fond badge I Tawx Horaire I Excluszion AP/MUS I Serveur FTP IVEX
API SMS | MINISTERE | T

Forfait aprés réduction | Remplissage Classe

[] iAffecter les éléves automatiguement aux classes:




En cochant Affecter les €léves automatiquement aux classes, I’opérateur n’aura pas
a choisir la classe de 1’éléve, celui-ci sera mis dans une classe dont I’effectif limite
n’est pas encore atteint.

Pour utiliser cette option, les effectifs de référence doivent étre paramétrés dans :
Parametres -> Fichiers de base -> Niveaux

SAISIE DES PARAMETRES DE BASE |

_@gd;xmm . |Cyl:le||f=l'cyde .| Afficher tous les niveawx |

ﬁ Cycle
’ﬁ Sé&rie N° Ordre  Série B Prev_ Classe Vol horaire Cycle Prefixe Niv. | B

ler Cycle |

iy Trimestre

+{= Ens. Prim & Prés.

+{7 Ens. Sup. Tech

&3 Dipléme

iy Service

485 Civilité

-4y Statut Personnel

-4y Type distinction

-4&3 Décision de Fin d'Anr

-4y Nationalité -
o Y R,

! » [ I ||

Dans la colonne Eff. Prev. Classe, taper les effectifs prévisionnels des classes de chaque

Niveau. Il ne faut surtout pas oublier le Type Enseignement (EG : Enseignement Général,

ET : Enseignement Technique, etc.)

Attention !!! Si I’effectif prévisionnel est non nul, le systeme en tiendra compte méme si
I’affectation aux classes n’est pas automatique !

ler Cycle |
ler Cycle |

heme
i Salle Bl
4éme
3eme

fii

i)  Mode de saisie des reglements
Parametres -> Parameétres systemes -> Onglet Mode Saisie Réglements.

Parametres systéme g

Operateur Mobile |

Appréciations sur Bulletins I Frais Abonnement sms
Critéres Passage en 1éreC I Critére passage en TA1
Impression Regu I Base horaire Prof. I Fond badge

Exclusion AP/MUS | Serveur FTP ivEx | arisms | minisTERE
Sauvegarde distante Forfait aprés réduction I Remplissage Classe
Serveur FTP Moyenne Redoublement / Passage
Découpage Matinée | Mode saisie Réglement Modules
Mode R&glement par défaut ESPECES [=]

[] La date de Réglement est la date Systéme

Autoriser les montants nuls a I"inscription;

Enregistrer systématiquement les frais annexes

[ Afficher par defaut le mont reglt des frais annexes

[ Eermer ]




- Mode réglement par défaut : Si cette option est cochée, c’est ce mode qui sera
sélectionné par défaut lors des reglements

- Ladate de reglement est la date Systéme : Si cette option est cochée, I’opérateur
n’aura pas a saisir la date de réglement, ce champ sera grisé.

- Enregistrer systématiquement les frais annexes.

Si cette option est cochée, la table des frais annexes est grisée. A I’inscription,
tout le montant payé doit étre tapé dans le champ Montant reglement. Les frais
annexes sont enregistrés avant méme les frais d’inscription et la scolarité. Le recu
qui sort ne détaille pas les différents frais. Apres inscription, tout réglement se fait
dans I’onglet Scolarité de la fenétre de saisie des réglements.

Avec cette option s’1l existe quand méme des frais annexes qui ne sont pas
obligatoires, il faut les cocher comme optionnel dans les fichiers de base et
précisément Centre de Codt.

Pour rattacher un frais annexe optionnel a un éleve, ou procéder a son

reglement (si déja attaché), il faut :

. Cliquer sur I'onglet Frais annexes

. Double cliquer sur le nom de I'éléeve

. Dans la fenétre FS033, cliquer sur I'onglet Frais annexes
. Sélectionnez le frais annexe et procéder a son reglement

- Dans le cas contraire, les frais annexes sont saisis séparément lors de 1’inscription
dans la table Frais annexes avant enregistrement. Exemple : Sur un total de 50 000
frs, si les frais doivent étre payeés a hauteur de 10 000 frs, taper 40 000 frs dans le
champ Montant Reglement et 10 000 frs devant le ou les frais annexes concernes
dans la table des Frais annexes. Le recu qui sort détaille les frais annexes.

Aprés inscription, la scolarité est payée dans 1’onglet SCOLARITE et les frais
annexes dans FRAIS ANNEXES.

iii)  Paramétrage des imprimantes Ticket Caisse
Les différents recus peuvent étre imprimes au format Ticket caisse. Pour se faire, il
faut :
- Acquérir ’imprimante caisse et I’installer sur I’ordinateur
- Proceéder a son paramétrage :
e Parameétres -> Parameétres systéemes

e Cocher la case Imprimer au format Ticket Caisse

e Taper le nom de I’imprimante caisse tel qu’il apparait dans la fenétre
Configuration Imprimante.
Voir Fichier -> Configurer I’imprimante



Imprimante
Nom:  [HP Deskjet 1050 J410 series | | Propiétés... |
Eat - “Weoicacrti®HP Laserlet 5100 PCL &
= \\secretariat\HF Laserlet P1005
Type : Evolis Pebble

Emol Fax
PIZCEME WP Declget 1050 J410 series
Commenrtaire HP Photosmart 2600 series

IThem 280
) Microgoft XPS Document Writer i
Papier PDF Architect ation
Taille IFEF&EEMF T A @ Portrait
Source : | Sélection automatique -| ) Paysage

(oK) (o]

Remarque : Les recus de reglement seront alors automatiquement dirigés vers cette
imprimante alors que les autres états s’imprimeront sur I’imprimante A4 par défaut.

a) Inscription des éleves
1) Ancien eleve

Au Prive, elle se fait essentiellement dans I’onglet ELEVES ANNEE PREC.
£ e v coLE WO X COLONBE 7055 e v 1 - 5

#% Fichier Paramétres TIraitement Modification Consultation Outils Paie Systéme ? [_ =] x|

=8| Connecte - DJESS Nous sommes le 03/06/2015 Il est 23:55:22

INSCRIPTION / SAISIE SCOLARITE
FLEVES ANNEEPREC. |LISTE DES ELEVES DE L'ANNEE SCOLAIRE 2013-2014

Nom *| Sexe
IADAMA DEDE DEBORAH PARFAITE
13049247R |BALBONE ZEINABOU
13043720A (BAMA DEBORAT
& 6amed _ || 130448900 |BAMBA FANTA
# 62me5 || 13042767z |BEKE 0GO 15AAC
: g:z:g 13047187 [DIALLO SIRI TANOU
& 6éme8 13500295Q |DIAWARA MAMADOU
4 6eéme9 13048228U DJE AFFOUE MARIE HERMINE BENEDICTE
& Geme10 130471260 [GBAHO ARTHUR
13044434F (GNAMBA ESSIS ESSANE EDWIGE
13226800 [GUEI KPAZAI OULAMAN ROXANE D'AVILA
13463331W (GUENE ABDOUL RAMANE
13047140Y [KAMAGATE HADJA MARIAM ZEINAB
13043252Y (KANGAH AKOU MARIE THERESE
13045614C [KOLEAH GWLADIS ANGELA
12038312E (KONE IBRAHIM
13043863V [KONE MAMADOU
13048071C [KOUAKOU SAGNANHO LUC AGENOR

=

Niv. Sup Reliqual Date Insc. | Nvelle Classe
08/09/2014

10/09/2014
29/09/2014
19/09/2014
22/10/2014

21/10/2014
15/09/2014
02/06/2015

18/09/2014
06/10/2014
11/09/2014

LU

11/09/2014
28/08/2014
03/09/2014
16/09/2014

. @ demel
ELEVES ANNEE EN COURS 130433042 [KOUAME AMOIN AURELIE FELICITE
13048545% |LAUBOUER DIEUDONNE MARCEL DELAVAN
SCOLARITE IEffectit 1
Import Inscription Créer un nvel éléve ( F4 ) Etat Journalier( F7 ) Les diff. vers. par éléve (F8 |

HEEEEEEEOEEEEODE EEEEE
EE(Z(ZIMEIZIZBIZEIEE|ZE(E E B2 ZP

I

Ici ne s’affichent que les éléves ayant fréquenté 1’établissement 1’année précédente.



Procedure :
- Double cliquer sur le nom de 1’¢léve. (On peut le rechercher en cliquant sur la loupe
de la colonne nom et en tapant le nom)
- Sil’¢leve a un reliquat a payer, la fenétre ci-dessous s’affiche !

- FS034 : Frais Inscription Rentrée Scolaire

REGLEMENT REILIQUAT 7/ INSCRIPTION

Informations Eléves | RELIQUAT ANNEE SCOLAIRE 2015-2016 : 36000 frs CFA
Matricule Prénom [BADJO ALICE DAVILLA [C} Masculin  (*) Feminin |

Nom [BALLE Classe préc. [6Bémel  MGA | 1474 |Lv2 Bl [INTERNE [ 0
Parement Relfiguat Nowvvelle Inscription || Reste mscription ||

Type Amiéré |Amieré Frais Insci | |Classe | Red | [ ] AFF Frais. Inscription | 0
Mont . Atterdu | 36 000 Scolarité | 0 Insc.| 0
Mont . Payé - [ 0 |x Réduct * B w0

Reste - | 36 D00 Scol nette |

Mode Régl [ESPECES III |

Avwance Payée 1]

e Choisir alors le type de reliquat en déroulant la liste Type Reliquat
e Taper le montant, la date et cliquer sur le bouton Enregistrer

- S’il n’a pas de reliquat, on passe directement a la nouvelle inscription

- Sivous avez choisi le mode Affecter automatiquement les éléves aux classes, la
liste déroulante Classe sera inactive. Autrement, choisir la classe

- Taper le montant a encaisser et la date

- Choisir sa Langue Vivante 2 (LV2) si le niveau de I’¢éléve I’exige.

- Dans la table Frais annexes, taper la valeur exacte pour chaque éleve si celle
affichée par défaut ne convient pas.

Remarque : Les arriérés ne sont pas comptabilisés dans la scolarité de I’année en
cours !

2) Nouvel éleve



- Cliquer bouton créer un nvel éleve
FS006 : SAISIE DES ELEVES

Informations Eléves | Abonné [ | |Frais | 0 Date |
Mancue [ w2 — e i
Classe
| Dateentrée |  MNwveau | |
Scolarité | 0 Insc| 0
Mode Entrée B
Sexe - =
Né(e) le - M OF | Babdongne | |""“’""""’l N N =
| Natiid 9| [ ] AFFECTE ] INTERNE "0 Scolnette | -
N® Acte Dte déliv. Redoublant [| TGP ouMO 0.00| Mode Rgit |ESPECES H
i | Type Eleve | [ | | [
nnexes
Désignation Montant & payer Mont Reglt |
|
Mont - | 0
Total | | Date : |
Papa [ Estle Tuteur Maman [ Est1a Tutrice Tuteur
Résidence | Résidence | Résidence |
Télfixe | Cel.| Tl fixe | Cel_| ind. Pays | 0 |Cel |

Le principe reste le méme que dans le cas d’un ancien €léve, seulement qu’il faut
saisir les informations sur 1’¢leéve, ses parents et son tuteur. Si un des parents est le
tuteur, activez devant ce dernier, la case Est le tuteur de I’enfant. En effet, seul

le tuteur recevra les SMS en cas d’utilisation de ce module.

3) Inscription des éleves déja affectés aux classes (Etablissements Publics)

Cette inscription se fait dans I’onglet Eleves année en cours

10




[ FS034 : Frais Inscniption Rentrée Scolail m

REGLEMENT RELIQUAT 7/ INSCRIPTION

Informations Eléves |

Sexe
Matricule 10023448P Prénom |mumu ’V@ Masculin | Feminin |

Nom DIARRA Classe préc. [4éme5 MGA 873 |[Lv2 [] INTERNE 0

Paiement Reliquat || Nouvelle Inscrption Reste Inscription ||

Type Amiéré B| [(Casse [tome5 RIRed[ R Y| AFF | Frais. inscription 0

Mont. Attendu | 0| Scolaité | 40000 Insc| & 000
Avance Payee 0

Mont_ Payé - [ 0 |1Hédm:t' F m 0

Reste - | 0 | Scol nette | 40 000

Mode Régl |ESPECES III | E
| I

Moniant & payer

La procédure d’inscription d’un éléve reste la méme que précédemment.
Remarque :
1) Inscription groupée
Pour inscrire plusieurs éleves, il faut :
e Cliquer sur la classe, le Niveau ou sur le sigle de 1’établissement
e Cocher la case tout sélectionner (ou sélectionner manuellement ceux qu’on veut
inscrire)
e Cliquer dans le champ Date insc.
e Choisir la date et cliguer sur le bouton OK

i)  Abonnement au SMS

Pour abonner plusieurs eleves au SMS, il faut :
e Cliquer sur la classe, le Niveau ou sur le sigle de 1’établissement

e Cocher la case tout sélectionner (ou sélectionner manuellement ceux qu’on veut
abonner)

e Cocher la case Abonnement SMS

b) Reglement des frais des Centres de colt de type « S » autres que la scolarité.
- Cliquer sur Onglet FRAIS ANNEXES
- Cliquer sur la classe

11



- Double cliquer sur le nom de 1’¢éléve
- Dérouler la liste Centre de Co0t pour prendre le type de frais annexes

s 505 s regeret I T e e

SAISIE REGLEMENTS FRAIS ANNEXES

Scolamiteé Frars annexes |

Matricule |12066 [ ] AFF M- Camet [CS5 N* Feuille 349

Nom [ATTIE Centre de Coiit [ [

Prénom |BLEOUE JEAN PHILIPP! Montant & payer o

Dte Insc. | 21/08/2014 Total régle | 0 Reste | 0

Classe |CE1A Red Mode Réglement [ESPECES =i

i
Sexe I
[@ Masculin 0 Feminin Date Reéglt | m (0] | I

Frais annexes

Désignation Mont a payer

TRANS Transport 105 000 o 105 000

TOTAL 105 000 0| 105 000|

- Choisir la date de reglement
- Taper le montant et cliquer sur Enregistrer

c) Reéglement de la scolarité :

- Cliquer sur Onglet SCOLARITE

- Cliquer sur la classe

- Double cliquer sur le nom de 1’¢leve

- Choisir la date de reglement

- Taper le montant et cliquer sur Enregistrer

d) Réglement frais annexe.
- Cas ou I’option Enregistrer automatiquement les frais annexes est coche.

Le reglement se fait comme la scolarité.

- Autres cas : Dans la fenétre de saisie des réglements, cliquer sur I’onglet Frais
annexes si ce n’est deja fait.

1) Pour régler un seul frais annexe, le sélectionner dans la liste déroulante
Centre de codt et taper le montant du reglement dans le champ Montant
Reglement et cliquer sur le bouton Enregistrer

i) Pour régler plusieurs frais annexes, n’en sélectionner aucun, dans Centre de
Coat, taper plutot les différents montants devant les frais dans la table Frais
annexes et cliquer sur le bouton Enregistrer

e) Ajout et reglement d’un frais annexe aprés inscription :
Dans la fenétre de saisie des réglements, cliquer sur I’onglet Frais annexes si ce
n’est déja fait.

- Dans Centre de co(t, sélectionner le frais annexe.

12



- Le montant du frais annexe s’affiche s’il est déja paramétré, sinon aller procéder au
paramétrage.

- Taper le montant a payer dans la zone Montant Réglement

- Cliquer sur le bouton Enregistrer

Remarque

Depuis la fenétre de saisie des réeglements, on peut consulter la liste des différents
reglements (bouton Etat Journalier) entre deux dates, ou la liste des versements par éléve
(bouton Les diff. vers. par éleve)

04- Opérations diverses
08- Réajustement Echéancier éleve

Cette fenétre permet de modifier les montants des différentes échéances pour un éléve
donne.
Procédure :

- Dans la fenétre d’accueil de la Scolarité, cliquer sur le bouton « Réajustement

Echeancier éléves »

- Cliquer sur la classe

- Dans la liste déroulante Nom Eléve, choisir 1’éléve

- Double-cliquer sur le montant et le modifier

[ Expert-Pro : COLLEGE MODERNE LA COLOMEBE - [F5007 : Reajustement Scolarite =
HEE

o ichier Paramétres Traitement Modification Consultation Outils Paie Systéme ?
I [5f|connecté : DJESS Nous sommes le 08/06/2015 Il est 11:05:39 Année Scolaire : 2014-2015

N Vers. Date échéance Montant Vers. il

Ter Versement 05/10/2014 40 000 [~ ]
2&me Versement 05/11/2014 25 000
3&me Versement 05/12/2014 20 000
[4&me Versement 05/01/2015 15 000
= ||péme Versement 05/02/2015 15 000
6éme Versement 05/03/2015 10 000
7éme Versement 05/04/2015

[Effectif 135 000

apera 5]

1) Réduction de la scolarité

a) Application de la réduction !

13



Pour des raisons de sécurité, I’application de la réduction de la scolarité ne se fait pas dans
la fenétre d’inscription. Il fait dans le menu Modification.
Procedure :

- Modification -> scolarité->Inscription/Scolarité

- Cliquer sur la classe

- Double cliquer sur I’¢léve

, .
& FMI003 : Frais Inscription Rentrée Scolaire “ SRS

MODIFICATION MONTANT SCOLARITE
Informations Eleves |P|ise en Gharge| ﬂ 0
| Maticule 13046877V AFF Frais Inscript® | 0
Nom |ADOU Scolarité | 60 000 | |
Prénom  |LASME ANGE CEDRIC Réduct™ (%) | ._JI‘
oo [ B e
Sexe
(+ Masculin ' Feminin Scol. nette | 60 000
Madiifier { F& ) Fermer( F3) |

- Choisir un pourcentage de réduction
- Si la réduction ne correspond pas a un pourcentage, alors taper directement sa
valeur dans le champ Mont. Réduction
- Si I’éleve bénéficie d’une prise en charge, la choisir dans la liste déroulante
Prise en charge.
- Cliguer sur le bouton Enregistrer
b) Annulation de la réduction
Annuler une réduction revient a appliquer le taux de réduction zéro (0).
Procédure :
- Faire comme ci-dessus si on voulait faire une réduction, voir le a) ci-dessus.
- Dans la liste déroulante Reduct® (%0), prendre O
- Cliquer sur le bouton Modifier
2) Annulation d’une inscription

Une inscription erronée peut étre supprimée.
Procédure :
- Modification -> scolarité->Inscription/Scolarité
- Cliquer sur la classe
- Cliquer sur I’¢leve pour le sélectionner. On peut sélectionner plusieurs éléves.
- Cliquer sur le bouton Annuler

Remarque : L’annulation d’une inscription supprime tous les réeglements effectués par
I’¢leve.

14



3) Modification reglement

Seule la date d’un réglement peut étre modifi¢e. S’il y’a une erreur sur le

Fichier Parameétres Traitement Modification Consultation Outils Paie Systéme ?
=l [Connecté - DJESS Nous sommes le 27/04/2015 Il est 23:16:36

r B 7 £
Tout sélectionner ® Centre de Coit [ (LN 27/04/2015 W] 27/04/2015

z
LISTE REGLMENTS Matricule *- Nom & Prénoms *.| Sexe Date Type Reglt Montani Mode Reglt Classe Motif Suppression

|ADOU LASME ANGE CEDRIC

agcrer 73

montant, le reglement doit étre supprimé, en mettant bien str un motif, et repris.
Procédure :

Modification -> scolarité -> Reglement scolarite

Choisir une plage de dates ou un centre de codt.

Apres affichage des données,

Double-cliquer sur la date erronée pour la modifier. La modification est prise
en compte automatiquement.

Ou bien taper le motif de la suppression et cliquer sur le bouton

« supprimer »

4) Modification du montant des frais annexes

Procédure :

Modification -> scolarité-> Frais a payer
Cliquer sur la classe

Cliquer sur I’¢éleve

Choisir le Centre de Co(t

Cliquer sur le montant et le modifier
Mettre un motif

5) Attribution d’un Frais annexe a un éléve deja inscrit

Procédure :

Modification -> scolarité-> Frais a payer
Cliquer sur la classe
Cliquer sur I’¢leve

Choisir le Centre de Colt
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- Taper le montant du Frais annexe
- Mettre un motif

6) Suppression d’un frais annexe attribué par erreur a un éléve

Procédure :

- Modification -> scolarité-> Frais a payer

- Cliquer sur la classe

- Choisir le Centre de Cout

- Seélectionner les éleves concernés. lls se mettent en jaune

- Cliquer sur le bouton Supprimer

- 1l faut ensuite supprimer les réglements associés a ce frais annexe dans
Modification -> Scolarité -> Reglements

7) Réajustement Echéancier éléve
On peut pour un ¢éleve donné, réajuster 1’échéancier de paiement en ce qui concerne le
montant.
Pour cela,
- cliquer sur le bouton réajustement Echéancier éléve
- Clique sur la classe
- Choisir I’éléve dans la liste déroulante Nom éleve

Nous sommes le 28/04/2015 Il est 00:20:23 Année Scolaire - 2013-2014

B8 LMK M N Vers. Date échéance Montant Vers_ B

B8 1ERCYCLE fer Versement 05/09/2013 10 000
[2éme 05/10/2013 10 000
3éme Versement 05/11/2013 10 000
3me 05/12/2013 10 000
5éme Versement 05/01/2014 10 000
- |ceme 05/02/2014 10 000
7éme Versement 05/03/2014 []

Hfectif 60 000|

v (75)

- Réajuster les différents montants
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6) La Reservation

La Réservation consiste a percevoir de 1’argent pour I’année scolaire N+1 alors
que nous sommes encore dans I’année N.
A-Saisie de la Réservation
Ce processus est pris en charge dans Expert-Pro dans la fenétre « R(e)
Inscription/Saisie reglement » et dans 1’Onglet Réservation.
Procédure :
- Traitement -> Scolarité

- Cliquer sur le bouton R(e) Inscription/Saisie reglement
- Cliquer sur I’Onglet Réservation

@ Fichier Paramétres Traitement Modification Consultation Outils Paie Systéme ? Lire mes mails

I«Jﬁ]Connecté:DJESS Nous sommes le 01/07/2021 Il est 09:07-34
RESERVATION

FELEVES ANNEE FREC.

FELEVES ANNEE EN COURS

_ 18005162K |ABY MBOUGOUA LAURENT CHRIS-WILLIAM
FRAIS ANNEXES

18118321J |ANIMAN ASSIEDOU YEDIDIADAVID KINGSLEY

T v 7 o zece

RESERVATION 18002217E |ANON ADIKO CHIADON GRACE DESIR F

A | 18546789K |ASSEMIEN KABLAN DOMINIQUE YANN
180024400 |ASSEU ASSEU EMMANUEL EPHRAIM
18545964F BLEDOU MARIE-GLORIA EVA-CHARLES F
18116691F (BLIZOUA ERWAN ARIEL-EMMANUEL
180018702 \BONY GRAH KENANIA CHRIS-ETHAN
183123597 \DEGNY N'GUESSAN SAMUEL ELISCHUA
18000074) \DEMBELE MARIE-DAVID ZEINAB F
18210006M |EHOUNOU ADJO QULAI ESTHER PAMELA F
180219107 |EKPONZAN AKA ELOGANE EMMANUEL CRAIG
183118848 (FOFANA IMANE FATIMA F
18573711K |GBELY PITA ANGE VICTORIEN
185567048 \GBETIA GEDEON NISSI

*) Sexe | AFF | INT | Date Réserv. MontPayé*| Niv.réserv. DFA

=
[

=

kS|

=

=

kS|

=

=

=

=

kS|

=

=

kS|

|
OgooOoOoonoooooooiooid

=

- Cliquer sur la classe
Double cliquer sur I’¢leve
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g F5110: Saisie Reéglement Réservation — >

SAISIE REGLEMENTS RESERVATION

Heéservation |

Année scolaire a réserver | 2019-2020 i
Mairicule |18116691F AFFECTE(E) [ | INTERNE Classe acluelle |6émel
Nom BLIZOUA Red| Date Réserv. |06/09/2018 Total payé 0

Sexe
Prénom |ERWAN ARIEL-EMMANI [@ Masculin | Feminin | |Niveau Réservé.

Mode Régit  [ESPECES B Date I!m 5000&'
] |

| Enregistrer | | Fermer |

- Choisir I’année scolaire a réserver
- Taper le montant de la réservation
- Cliquer sur le bouton Enregistrer

Remarque : Le montant de la réservation peut étre payeé plusieurs fois. Dans ce cas le
champ Total payé indiquera la somme totale versée.

B-Prise en compte de la Réservation a la rentrée scolaire

A P’Inscription, le montant de la réservation est automatiquement rappel¢ et sera ajouté au
reglement du jour.

o> F5034: Frais Inscription Rentrée Scolaire — O >

REGLEMENT RELIQUAT 7 INSCRIPTION

Informations Eléves |

=
Sexe

Matricule  [06274239G [@ Masculin 1 Feminin |
Nom ACANON Prénom [JEAN MARC Classe préc. |TD3 MGA | 10.94 |L\D i
Nouvelle Inscriptior]] Reéglements [ |
|c:|a==e D1 | | | INTERNE Montant Internat of || [Eamm==traye 0
Frais Insc. | 6 000 AFFECTE(E) Redoublant R Reste 0
Scolarité [ 50 000 |x Réduct” Bl Mont. réduct- 0 Frais sco. Paye 0
Scol nette | 50 000  Montant Réservation | [l Reste 0
Mode Reégl. [VERST BANCAIRI | I Regit : 0 M FRAIS DE TIMBRE D'ETAT INCLUS
Bang. émet .I Bang. Ecole .I N* Piéce :
. Tt Cocher/Décocher AjoulerunCentrede Coat [
Frais annexes
Deésignation Retenu Montant a payer  Total payé Mont Régh | &
[CANTSEP CANTINE SEP v 15 000 0 15 000 0 !
DREXAMBEPC (Frais Examen BEPC v 2 000 0 2 000 0
DRXEAMBAC Frais Examen BAC v 5 000 0 5 000 0
GARDJANV GARD JANVIER v 30 000 0 30 000 0
REPRELIQ Report Religuat année année précedent rd o (1] (1] (1]
Total 52 000 0] 52 000 0]
Pére | Cel. Mére Cel_ Tuteur | Cel_ (010101
Enregistrer{ F&6 ) Fermer { F3)

I1-Consultation des états de la scolarité

Les différents états relatifs a la scolarité sont consultables dans le menu Consultation ->
Scolarité
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B Expert-Pro : COURS

étres Traitemen Consultation Outi Paie Systéme ?

Nous sommes le 27/07/2016 1l est 10:18:36 Année Scolaire - 2016-2017

CONSULTATION SCOLARITE

m | [Bécap. heures absence par semaine ]
02|Bilet dEntise [ /07 |Mouvements Eldves
03 (08 Recettes / Déponses

04 | Synthése et Avis Réglements |09 [Détail Frais par Centre de Coit

m Liste des versements par éléve ] [ 10][§ilan scolarité

iv)  Les avis de relance

Pour avoir les avis de relance, il faut :
- Cliquer sur le bouton Synthese et avis reglement

Modification Consultation

Outils Paie Systéme ? ] AER
Nous sommes le 28/04/2015 Il est 00:40:44 Année Scolaire : 2013-2014

SYNTHESE REGLEMENTS SCOLARITE

Classe| F_ins_ F_ins_payés R_F_insc_ Scolarite Réduction | Scol. nette | Scol. Reglid

| 13046877V _|ADOU LASME ANGE CEDRIC M 6eme 1 0 0 60 000 0 60 000 15 (H
| ||| 130315280 [AGBA ATTIMBIE KARINE SYLVIA F eme1 0 0 0 0 ]
b 6emel 12037506A ANGE EMMANUELLA ZOU M 6éme1 0 0 0 0 0
Q’:\Ge"ez 130470735 |AMANI ANGORA FRANCIS JEAN YVAN M 6emel 0 0 0 0 0
@ ::: 13046890W |ANOUMAN ANOH OTCHOUMOU ALFREDE| M eme 0 0 0 0 0
e = | 13048185W [ATCHE MARIE ANDREAS OCEANNE GLOD|  F eme1 0 0 0 0 0
. Gime6 13047264W |AYIWAHOUN MARIE PAULINE F eme 0 0 0 0 0
13043189M |[RAMBA AKOUA LATIFA F eme1 0 0 0 0 0
130315617 |BAMBA CHRIST DAVID SINGO M eme1 0 0 0 0 0
| |[ 13043741 [BASSIR FAWAZ OLALEKAN M 6eme1 0 0 0 0 [}
13043749Q_[BENIN ADAMS M eme1 [ 0 0 [ ]
13048195V _|BERTE GNIRE AWA F eme1 0 0 0 0 ]
13043196N |[BETTA SOUKOU EMMANUEL IVAN M eme1 [ 0 0 [ ]
13048200F |BOHUI KOUDOU AIMEE F eme1 0 0 0 0 ]
130470307 |BOUA ADJOUA CYRILLE KARMELLE F eme1 [ 0 0 [ ]
13043757U |BRAGAHI YACE GRACE-INES OLIVIA M eme1 0 0 0 0 ]
13045567A |COMPAORE FRANCK EMMANUEL M éme1 [ 0 0 [ ]
13048215F |DALEBA CARMELLE DANIELLE F éme1 0 0 0 0 ]
13047287R _|[DAMANA DOGNI FRANCK M éme1 [ 0 0 [ ]
13021733)_|DAO DRISSA M eme1 0 0 0 [ 0
12026628C [DAO MARIAM F eme1 0 0 0 0 0
130437850 |DIABATE BEN KOUASSI MARCJOEL M eme 0 0 0 0 [}
f == o o [ Py P P n n n | |
= W . |
B u o o o = uou| o u

e, [

sms Avis réglement mm Liste Réduction Quitter (F3)

- cliquer sur une classe, un niveau ou 1’établissement
- Taper une date
Cliquer sur le bouton Apercu
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